
社会福祉法人白鳥福祉会白鳥保育園 重要事項説明書 

１． 保育園概要 

事業者 社会福祉法人白鳥福祉会 

代表者氏名 理事長 諸見里哲弘 

保育所名 （本園）白鳥保育園    （分園）白鳥っ子 

所在地 （本園）沖縄市美原二丁目 15 番 21 号  

（分園）沖縄市美原二丁目 13 番 8 号 

電話番号 （本園）０９８－９３７－２７４０・（分園）０９８－９２３－２８４０ 

園  長 諸見里久美子 

利用定員 ３号認定（０歳）・・・・・・・・・ １２ 名 

３号認定（１・２歳）・・・・・・・ ４２ 名 

２号認定（３・４・５歳）・・・・・ ６６ 名       計１２０名 

特別保育の実施状況 延長保育   ・発達支援保育 

 

２．施設の目的及び運営方針 

  ①当園は、児童福祉法第 39条第 1項の規定に基づき、保育を必要とする乳幼児及び幼児を日々受け 

入れ、保育を行うことを目的とする。 

 ②当園は、当園を利用する乳幼児及び幼児の最善の利益を考慮し、その福祉を積極的に増進することに 

最もふさわしい生活の場を提供するよう努めるものとする。 

➂当園は、利用乳幼児の属する家庭及び地域との結び付きを重視した運営を行い、都道府県、市町村、小

学校、他の特定教育、保育施設、地域子ども・子育て支援事業を行う者、他の児童福祉施設その他の学

校又は保健医療サービス若しくは福祉サービスを提供する者との密接な連携に努める。 

 

３．提供する保育の内容  

開園日・開園時間及び休園日 

開園日 月曜日から土曜日まで 

開園時間 7：00～18：00（月～土）   

保育時間 保育標準時間 7：00～18：00  

保育短時間 8：00～16：00  

延長保育 保育標準時間 18：00～18：30 

保育短時間 午前 7：00～8：00 ・ 16：00～18：30   

休園日 日曜日・国民の休日・12 月 29 日から 1 月 3 日・6 月 23 日（沖縄慰霊の日）・ 

  ※延長保育は、満 1 歳以降からになります。     

  ※その他保育に係る行事等                               

４．職員体制 

  １）園長  ２）副園長 ３）主任保育士  ４）副主任保育士 ５）保育士 21 人ほか  専門リーダ

ー・副専門リーダー・職務分野別リーダー ６）調理員 4 人（内１人は、午後パート） 

７）看護師  ８）事務員 ９）用務員                                                



５・職務内容 

職 種 職 務 内 容 

園長 園長は、職員及び業務の管理を一元的に行い、職員に対し法令等を遵守させるため必

要な指揮命令を行うとともに、利用乳幼児を全体的に把握し、園務を司る。 

副園長 園長を補佐し、その業務を分担、園長事故ある時の代行、環境整備、園舎の安全や、

遊具等の安全管理 

主任保育士 園長を補佐し、保育計画の立案指導、職員会議の企画・運営や、保育内容について他

の保育士を総括する。 

副主任保育士 主任保育士を補佐し、その業務を分担。 

専門リーダー 主任保育士の業務を補佐しつつ、保育に従事し、その計画の立案、実施、記録及び家

庭連絡、保育士の育成等の業務を行う。また、保育現場の現状と課題について把握し、

改善の提案等を行う。 

副専門リーダ

ー 

主任保育士や、専門リーダー保育士の業務を補佐しつつ、保育に従事し、その計画の

立案、実施、記録及び家庭連絡、保育士の育成等の業務を行う。 

職務分野別リ

ーダー 

保育に従事し、その計画の立案、実施、記録及び家庭連絡等の業務を行う。役職の業

務内容を理解し、保育士としての資質向上を図る。 

事務リーダーは、経理事務を担当園の円滑な運営の為、園長を補佐する。 

調理員リーダーは、食材等の発注を担い、調理に従事し、献立に沿って適切にアレル

ギー対応を行う。 

保育士 保育士は、保育に従事し、その計画の立案、実施、記録及び家庭連絡等の業務を行う。 

調理員 調理員は、献立に基づく調理業務に従事する。 

事務員 事務員は、経理事務を分担し、園の円滑な運営のため園長を補佐する。 

用務員 保育園の保守点検や清掃、美化・一般の雑務をし園児が安全に生活できるよう業務を

行う。菜園にて無農薬野菜を栽培し、安心・安全な食材を提供する。 

６．クラス編成 

対象年齢 クラス名 利用定員 保育士数 備考 

0 歳児 ひよこ組 12 人 4 人 有資格者 

1 歳児 りす組 18 人 3 人 有資格者 

2 歳児 うさぎ組 24 人 4 人 有資格者 

3 歳児 ぱんだ組 24 人 2 人 有資格者 

4 歳児 きりん組 24 人 2 人 有資格者 

5 歳児 幼稚園組 18 人 １人 有資格者 

※ 担当保育士のほか、状況に応じてフリー保育士が保育を補うことがあります。 

７．利用の開始に関する事項 

当園に入園するときは、沖縄市との利用調整を行わなければならない。 

８．利用の終了に関する事項 

当園の利用乳幼児が次のいずれかに該当するときは、保育の提供を終了するものとする。 

（１）「子ども・子育て支援法施行規則」第 1 条の規定に基づく事由に該当せず、市町村が利用を取り消した



とき。 

（２）支給認定保護者から利用取り消しの申出があったとき。 

（３）その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき。 

９．非常災害時の対策  

消防計画作成届出書 沖縄市消防署 平成２１年１０月３０日 

防火管理者  本園：副園長 諸見里邦子  分園：事務  諸見里直樹 

避 難 訓 練 火災・消火を想定した避難訓練（月１回）実施します。 

地震を想定した避難訓練（年３回）実施します。 

防 災 設 備 自動火災探知器・煙感知器・誘導灯・非常警報装置・ガス漏れ報知器 

避 難 場 所 本園：第１避難場所（園庭及びコーポデンファーレ駐車場） 

第２避難場所（美里第２公園） 

分園：美里第２公園 

 ※ＡＥＤ設置 有り 

10．要望・苦情等に関する相談窓口 

苦情解決責任者 園長 諸見里久美子  電話：０９８－９３７－２７４０ 

苦情受付担当者 主任 玉城麻未   電話：０９８－９３７－２７４０ 

第三者委員 山根ひとみ（監事）  ・新屋トミ子（民生委員） 

※ 玄関先掲示板側に赤色のご意見箱を設置してあります。気軽にご利用ください。 

11．保育料等について 

  （１）保育料について 

毎月の保育料は、沖縄市へお支払いください。お支払方法や保育料については、沖縄市保育・幼

稚園課へお問い合わせください。 

  （２）実費徴収について 

     ※３歳児以上は、給食費月額 5,000円を徴収いたします。 

   ※団体で観劇に行く場合は、観劇料金を徴収致します。（金額は、その都度確認） 

※保育に必要で個人の所有物として使用するもの等は、利用者が負担する。（別紙１）  

 ア．延長保育料金は、30分 150円、短時間 30分 150円 1時間 300円  月契約なし 

           利用料金は、月締めで翌月徴収致します。  

   イ．その他 保護者会費 年間 3600円（一世帯月額 300円×12ヶ月）  

    （保護者会費は、行事等の際にすべて還元されます。）    

12．緊急時等における対応方法 

  １．当園は、保育の提供を行っているときに、園児に体調の急変が生じた場合は、速やかに保護者又は医

療機関への連絡を行う等の必要な措置を講じるものとする。 

  ２．保育の提供により事故が発生した場合は、速やかに保護者等に連絡を行うとともに、必要な措置を講

じるものとする。 

  ３．第１連絡希望先が連絡取れない場合は、順を追って連絡させて頂きます。 

  ４．保育の提供により賠償すべき事故が発生した場合は、損害賠償を速やかに行うものとする。 

 



13．虐待防止のための措置 

  当園は、利用乳幼児の人権の擁護及び虐待の防止を図るため必要な体制の整備を行うと共に、職員に対す

る研修の実施その他必要な措置を講じるものとする。 

14.台風・災害の場合 

 台風時の保育実施の考え方 

 台風時の保育実施については、別紙参照 

 沖縄市私立保育園連盟（認可保育園）における台風時の保育実施の考え方に従っています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   令和 6 年度 個人用品・保護者会徴収のお知らせ 

① 個人用品 

0歳 ひよこ組  記念写真（600円） ファスナーケース（110円）計 710円(全員） 

 

1歳 りす組  帽子(900円）記念写真（600円）粘土（110円）計 1610 円(全員） 

      ファスナーケース（110 円 新入園児のみ）   計 1720円（新入園児） 

 

2歳 うさぎ組 粘土(110円) 記念写真（600円）    計 710円(進級児） 

自由画帳(260円)帽子(900円) 新入園児のみ  計 1870円(新入園児) 

 

3歳 ぱんだ組 おたより帳・シール(590円) 記念写真（600円）粘土(430円) 

クレヨン(560円）粘土ケース(300円)  粘土版中(650円) 自由画帳(260円） 

計 3390円(進級児) 

帽子(900円) 新入園児のみ 計 4290円(新入園児) 

 

4歳 きりん組 おたより帳・シール(590円）粘土(430円) 記念写真（600円） 

液状のり（110円）自由画帳(260円) アルバム代（110円）計 2100円(進級児） 

 

粘土ケース(300円) ヘラ（200円)、粘土版中(650円) 

クレヨン(560円)・帽子(900円)新入園児のみ  計 4710円(新入園児) 

 

５歳 幼稚園組 お便り帳・シール(590円)液状のり(110円）自由画帳（260円)  

記念写真（600円）粘土（430円）アルバム代（110円） 計 2100円（進級児） 

 

へら（200 円）粘土ケース（300 円）粘土版中（650 円）クレヨン(560 円)新入園児のみ     

計 3810円(新入園児) 

※ 帽子 日よけ付き（赤白帽）・うわばき・・各自持参 

※お子様の興味があるワークを 1冊持たせて下さい。 

②保護者会費について 

 保護者会費 1世帯月 300×12か月分＝3600円 一括払いでお願いします。 

◎個人用品・保護者会費は、各徴収袋に入れてお釣りのないように 

支払お願いします。（徴収袋は入園式に持たせます） 

※4/5（金）までにお支払いお願いします。 



　沖縄市私立保育園　における台風時の保育実施について

　　台風接近に伴い、暴風・大雨警報や暴風・大雨特別警報が発令された時の「保育の実施」について、保護者のみなさまに

　　お知らせいたします。ご理解・ご協力をお願いいたします。

１　台風が近づいているとき

 午前７時までに

 沖縄本島中南部に暴風警報が発令された場合

 保育中に

 沖縄本島中南部に暴風警報が発令された場合、保護者の方は速やかに園児のお迎えをお願いいたします。

２　台風が離れていくとき　　　※沖縄本島中南部に暴風警報解除となった場合

午前6時30分前に 　保育を実施します。

解除

臨時休園になります。

暴

風

警

報

の

解

除

時

刻

解除

※一部献立の変更有

 午後２時以後に

解除

 臨時休園になります。

※お弁当持参、もしくは家で

昼食を済ませて登園

※通常通り

給食あり

給食あり

※軽食程度

給食なし
解除

午前6時30分以後～９時前に

午前９時以後～午後２時前に

保育を実施します。

※暴風警報の解除時刻からおおむ

ね1時間後より受入れます。


